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Yth.

Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta
di lingkungan LLDIKTI Wilayah XVI

Sehubungan dengan upaya peningkatan ketertiban dan kredibilitas layanan administrasi
pada Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah XVI, dengan ini disampaikan hal-hal
sebagai berikut:

1. Berdasarkan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 78 Tahun 2024 Pasal 3 ayat (2),
ditetapkan bahwa Surat Perjanjian, Surat Keterangan, Surat Pernyataan, atau Surat lainnya
yang sejenis, termasuk dokumen yang bersifat perdata wajib dikenakan Bea Meterai;

2. Setiap dokumen persyaratan usulan layanan pada Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi
Wilayah XVI yang memerlukan pembubuhan meterai seperti SPTJM, dll., wajib untuk
menggunakan pembubuhan meterai elektronik (e-meterai);

3. Ketentuan sebagaimana dimaksud pada angka 2 berlaku untuk seluruh usulan layanan,
termasuk dalam lingkup sistem eksternal yang membutuhkan proses verifikasi dari Lembaga
Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah XVI,

4. Pembubuhan meterai elektronik dapat dilaksanakan melalui media:
a. https://e-meterai.co.id/ (PERURI)
b. https://meterai-elektronik.com/ (BKN);
c. https://emeterai.posfin.id/ (POS Indonesia);
d. https://skillacademy.com/e-meterai (Reseller);

5. Pembubuhan meterai elektronik dilakukan melalui sistem penyedia yang tercantum pada
angka 4 atau penyedia lainnya, dengan ketentuan peletakan meterai tepat di sebelah Kiri
tanda tangan dibubuhkan;

6. Verifikasi keabsahan dokumen yang telah dibubuhkan meterai elektronik dapat dilakukan
melalui laman https://verification.peruri.co.id/;

7. Pembubuhan meterai tempel diperkenankan hanya pada saat terjadi kendala teknis pada
sistem e-meterai PERURI sehingga tidak dapat dilakukan pembelian dan pembubuhan
meterai elektronik;

8. Sesuai dengan ketentuan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 78 Tahun 2024 Pasal 7, tidak
diperkenankan menggunakan meterai yang telah digunakan pada dokumen lain, meterai
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bekas, atau meterai yang bentuk dan cirinya tidak sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan;

9. Pembubuhan meterai tempel dilaksanakan dengan cara merekatkan secara utuh dan tidak
rusak pada tempat yang akan dibubuhkan tanda tangan, serta tanda tangan dibubuhkan
sebagian di atas meterai.

10. Bila terdapat dokumen yang menggunakan meterai elektronik ataupun meterai tempel yang
tidak sesuai sebagaimana dimaksud pada angka 8, maka dokumen tersebut akan dinyatakan
tidak sah;

11. Ketentuan penggunaan meterai elektronik ini mulai berlaku sejak tanggal 1 Maret 2025.

Demikian informasi ini disampaikan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya. Atas
perhatian dan kerja sama yang baik, diucapkan terima kasih.

NIP. 19830610200604100
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PETUNJUK TEKNIS
PEMBUBUHAN METERAI ELEKTRONIK (E-METERAI)

Berikut petunjuk teknis cara registrasi hingga pembelian meterai elektronik pada kanal resmi
milik PERURI.

1. Kunjungi laman resminya di: https://e-meterai.co.id/.

e-meteral.co.id

2. Padatampilan laman utama, bila belum memiliki akun, bisa tekan tombol “Daftar” di pojok
kanan atas.

e -M etel“ai Beranda Tentang  Berita  FAQ \"/Lg;n‘ ) Daftar

Supported by:

djp PERU—;—;‘:g
Simplifikasi Pembubuhan Meterai
Pada Sistem Elektronik
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4. Lanjut dengan mengisi biodata diri

Personal ®

o e

Pilin Jenis User Pengisian Data Verifikasi Akun

Biodata Diri H
NIK*) NPWP*)
NIK NPWP
Email*) Nama Lengkap*)
Email Nama Lengkap
Password*) Password Iﬁnﬁrmusi‘)
Password min 8 karakter Password Konfimasi
Nomor Telepon*) Kewarganegaraan®)
v

5. Bila sudah terisi lengkap, centang persetujuan soal data, lalu lanjut dengan mengklik
tombol “Daftar”

Personal *

o 2]

Pilih Jenis User Pengisian Data Verifikasi Akun

a
Alamat Lengkap*)

Alamat Lengkap

P

B saya belum memiliki npwp

D Data yang saya input adalah benar dan dapat diper apabila hari dit data, maka saya menyetujui
pembekuan akun
v

6. Akan ada email terkirim untuk konfirmasi akun Anda.

Meterai Elektronik

Verifikasi Akun *
Pam Jerss User Fengeian Dxta Vermiasi Ak

Registrasi Sukses!

Hi

.
0 -
Terima kasih telah melakukan registrasi ke Website Portal
PTPERURIDIGITALSECURITY
& Untuk melanjutkan proses login, silahkan tekan tautan verifikasi dibawah ini
41 w
Aktivasi Akun
Silahkan cek email anda

~ Tekan tautan verifikasi tersebut untuk mengakses fitur-fitur pembelian dan
untuk : harop cek spom foder pembubuhan yang ada di Website Portal kami  Apabila anda tidak merasa
b melakukan registrasi akun, anda dapat mengabaikan email ini

"E-ma ¥ YOS 36CATS Ofomabs @nda Htak DNy mAmBAaS e-mad inY Untuk bantuan Jeoi lanut
siahkan hudung: Customer Service kami

Verifikasi Berhasil

Terima kasih sudah memverifikasi akun, silahkan login
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7. Selanjutnya Anda bisa melanjutkan dengan masuk ke akun yang telah Anda buat

Email tidak boleh kosong

Password

Reload Captcha

Belum punya akun? Daftar di sini

Lupa kata sandi? Klik di sini

8. Sebelum mulai membubuhkan meterai, perlu melakukan pembelian terlebih dahulu. Bisa
dengan mulai mengklik tombol “Pembelian” pada laman depan. Anda akan dibawa pada
jendela jumlah kuota e-meterai yang akan dibeli.

e-Meterai T s e 0 CHND

Supported by:

O._ .
djp PERU?:g

Pembelian

Simplifikasi Pembubuhan Meterai
Pada Sistem Elektronik
Tingkotton pengalaman  permatersion dolom  Ospek kpormonan.

keoyamanan, ketersedioan, don kemudohan bogi mosyorokat ”

*pastikan pop-up browser anda tidak diblock

1

Total Rp. 10.000

PEMBELIAN PEMBUBUHAN

e-Meterai
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9. Selanjutnya Anda akan dibawa ke laman baru untuk memilih metode pembayaran untuk
meterai yang Anda beli.

Informasi Pemesanan

Nomor Transaksi invi

Nama Merchant PERURI
Nominal Transaksi Rp 10.000
Biaya Layanan Rp 70
Informasi Tambahan v

Pilih Metode Pembayaran
Virtual Akun Bank (Transfer) v
Tunai Modern Channel (Bank, Alfamart Group, Yomart Group, PT.POS, Pegadaian, Indomaret) v
Indomaret v
Bayar dengan QR ~
wAs QRIS (®

Total Pembayaran Rp 10.070

10. Setelah kuota meterai berhasil dibeli, maka kuota meterai elektronik Anda akan bertambah,
dan selanjutnya bisa dilanjutkan dengan pembubuhan meterai elektronik. Klik
“Pembubuhan”

e-Meterai feonas Temong seita eae (YD

( Not Stamp : - )
Profil
-S‘Z Ubah Kata Sandi

PERURI™
Riwayat Pembelian

djp ,
Simplifikasi Pembubuhan Meterai >~ a \ Riwayat Pembubuhan
Pada Sistem Elektronik Logout

“Tingkatkan pengalaman permetereian dalom aspek keamanan,
kenyamanan, ketersediaan, dan kemudahan bagi masyarakat.”

(8

PEMBELIAN PEMBUBUHAN
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%

11. Isi kolom yang dibutuhkan pada formulir berikut dan unggah berkas yang akan dibubuhkan
meterai. Berkas yang harus diunggah harus dalam format PDF.

Pembubuhan e-Meterai *

CARA MELAKUKAN PEMBUBUHAN E-METERAI

DDD

1.Upload 3.I1siPIN 4. Pembubuhan 5. Download
ik tombol upkoad MasUkan & cigit ik rombol “Sutmit’ Downicod
can pilh ackume! 0 ol PIN untuk mekakukon ando
yang ingin pembubuhan e-metencs and
ditutaunkan Pastkon Uk
file rernilil format POF. adadilayar. @-mef i
Tanggal Dokumen jis tidek ada, dikesongkan No Dokumen jika tidak ada, dikesongkan
28/02/2025 ‘ Masukkan nomor dokumen |
\ Surat Pernyataan [ |

x Contoh Surat Pernyatan.pdf

12. Selanjutnya skrol ke bawah, dan tempatkan meterai elektroniknya tepat di sebelah tanda
tangan. Setelah dibubuhkan, selanjutnya klik “Bubuhkan e-Meterai”.

om m o e
Pekenaan : [PEKERJAAN]
H

Dengan imi menyatakan dengan sebenarya bahwa:
1. Saya bertanggung jawab pesuh atas [URAIAN PERNYATAAN PERTAMA]

SURAT PERNYATAAN 2. Saya bersedia untuk [URAIAN PERNYATAAN KEDUA]
3. Apabila di kemudian bari pernyataan ini tidak benar, saya bersedia menerim sanksi sesusi
Yang bertanda tangan di bawah ini dengan ketentuan yang berlaku
Nama [NAMALENGKAP] Demikian rurat permyataan i aya buat dengan sebenarnya dalam keadasa radar dan tanpa
NIK - [NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN] kveen dari pihek enepun.
Tempat Tel Labir : [TEMPAT], [TANGGAL LAHIR]
Alumat . [ALAMAT LENGKAP) Goroatalo, 28 Februari 2025
Pekeqjaan [PEKERJAAN] i H
Dengan im menyatakan dengan sebenarnya bahwa:
1. Saya bertanggung jawab penuh atas [URAIAN PERNYATAAN PERTAMA] [NAMA LENGKAP]
2. Saya bersedia untuk [URAIAN PERNYATAAN KEDUA]
3. Apabila di kemudian hari pemyataan ini tidak benar, saya bersed e p—
dengan ketentuan vang berlaku

Demikian surat pemyataan ini saya bust dengan sebenarnya dalam keadaan sadar dan tanpa

pakiaan dan piiak manapun
/mmzm

[NAMALENGKAP]

Bubuhkan e-Meterai
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13. Saat kali pertama membubuhkan meterai elektronik, Anda akan diminta untuk
membuatkan PIN. PIN ini merupakan langkah verifikasi lanjutan tiap kali melakukan
pembubuhan, sehingga harus diingat baik-baik. Isikan PIN yang Anda inginkan, lalu klik

“Lanjutkan.”

(=] g (=

h.,_ S S S R . TS, WSS T T, TIEE T, T " — a.__lpa

Dem

pdsaan o buatan PIN X

[ =]
(=]
(=]
Lh

Masukkan 6 Digit PIN Kamu . . . .

Konfirmasi Ulang PIN kamu

©

=) PIN ini akan Digunakan Setiap Pembubuhan E-Materai

% ‘ Lanjutkan ‘

14. Usai PIN dibuat, selanjutnya isi kembali PIN yang telah Anda buat sebelumnya. Bila Anda
pernah membuat meterai elektronik akan tetapi sudah lupa PIN-nya, maka bisa klik tulisan
“Klik Di sini” tepat di sebelah tulisan “Lupa PIN?”, untuk mengirimkan email petunjuk

Reset PIN.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenamya dalam keadaan sadar dan tanpa
paksaan dari pihak manapun.

Silahkan Masukkan PIN kamu

*PIN harus berupa angka

Lupa PIN? Klik Disini

Lanjutkan
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15. Setelah pembubuhan selesai, maka Anda bisa langsung mengunduh dokumen yang telah
dibubuhkan meterai elektronik. Perlu dicatat bahwa dokumen Anda yang tersimpan di situs
ini hanya akan bertahan selama 48 jam, sehingga wajib untuk diunduh.

Unduh File yang telah dibubuhi e-Meterai

Anda dapat melakukan kirim ulang email atau mengunduh kembali file anda pada halaman Riwayat

Pembubuhan.

*File yang disimpan di Riwayat Pembubuhan akan terhapus otomatis setelah 48 jam.

l UNDUH

l Kirim Ulang Email

16. Anda pun bisa mengirim dokumen yang telah dibubuhi via email dengan mengklik tombol
“Kirim Ulang Email” agar lebih aman dan tersimpan ke email Anda.

Berhasil

Email Sudah Terkirim

Hi

Terima kasin telah melakukan pembubuhan dokumen di Website E-Metorail
Dokumen pdf telah berhasil dengan E-
Meterai pada tanggal

siankan hudungi Customer Senace kami

aeg

Viebsie Portal Metsral Elektronik
@2021 Dirsktorat Jendaral Pajak. Kementarian Keuangan Repubik Indonesta

Disciaimer :

Pengouna emal bedanggungiansd penuh fe/adap keisisian dslam pengounssn email yang dapat menmbulkan Daheys. KeNiangen alsy Nerussksn ada dls afeu sistem &
yang dtr

17. Anda bisa cek riwayat pembubuhan Anda dari menu di pojok kanan atas.

e
Riwayat Pembubuhan *
' Y
( Kuota: 0 )
— *) File yang dopot di unduh otau dibubuhkon ulang odaloh File 48 jam terakhir setelah melakukan Pembubuhon e-Meteroi
Y
( Not Stamp : - )
- P J Pencarian Nomor Seri Pencarian Nomor Seri semua
Profil
Homa File Jenis File HoDoc. Tgiboc Homor sm[} Waktu status Torsedia Tindakan
Ubah Kata sandi -
keterangan,
Riwayat Pembelian ContohSuratP  surat — 47 Jam 55
ernyoton paf pemyataan, Menit B

Balai Besar
Sertifikasi
Elektronik

Riwayat Pembubuhan

&

Logout

Catatan :

& surat
lainnya

ge: 5 » ol

1. UUITE Mo. 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 “Informasi Elekironk dan/atau Dokumen Elekironsk danvatau hasi celakennya merupakan alet bukti yang sah.”

2 Dokumen ini telah ditandatargan secara elestronis menggunakan sert kat elektronik yang ddert tan cien BSIE



. Balai Besar

18. Dokumen yang telah dibubuhi meterai elektronik, bisa dilakukan verifikasi melalui pranala
resmi di https://verification.peruri.co.id/

Peruri CA - PDF Verification X+

verification.peruri.co.id

[# Rev. 1 Signed by Meterai Elektronik 10000 G1 2024  E-METERAI VALID

N

+ Valid

SHA256WITHRSA

2024-08-15 06:51:09

2025-08-15 06:51:08

TVSMRUS1020F

ELECTRONIC CERTIFICATE ISSUER
Common Name Peruri CA - G1
Organization Peruri

Country D

ELECTRONIC CERTIFICATE DETAILS
Country D
Organization Direktorat Jenderal Pajak Indonesia

Common Name Meterai Elektronik 10000 G1 2024

19. Anda pun bisa melakukan verifikasi melalui aplikasi aplikasi pembuka PDF seperti Adobe
Acrobat Reader atau Foxit Reader PDF dengan cara mengklik gambar meterai digital yang
telah dibubuhkan. Sayangnya verifikasi ini tidak bisa dilakukan bila PDF-nya dibuka lewat
Microsoft Edge atau peramban lainnya.

Yang bertanda tangan di bawah ini

Nama : [NAMA LENGKAP]

Signature Properties » TENDUDUKAN]
L LAHIR]

1, Sonature iy is UNKNOWN,

g N )
Detail
Signed by: |Metersi Elektronik 10000 G1 202 J Show Certificate... )
Reason: [ FrvsmRus1020H ] bahwa:
Date: [2025/02/ ~0800 Location: [JAKARTA ] AN PERNYATAAN PERTAMA]
TAAN KEDUA]
idak benar, saya bersedia menerima sanksi sesuai
o since thi applied.

ded in your list of trusted

gan sebenarnya dalam keadaan sadar dan tanpa
The signature includes an embedded timestamp but it could not be verified.

Signature was validated as of the signing time:
2025702/ ~08'00" .
Gorontalo, 28 Februari 2025

Mot available

[NAMA LENGKAP]
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