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Yth. 

Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta 

di lingkungan LLDIKTI Wilayah XVI 

 

Sehubungan dengan upaya peningkatan ketertiban dan kredibilitas layanan administrasi 

pada Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah XVI, dengan ini disampaikan hal-hal 

sebagai berikut: 

1. Berdasarkan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 78 Tahun 2024 Pasal 3 ayat (2), 

ditetapkan bahwa Surat Perjanjian, Surat Keterangan, Surat Pernyataan, atau Surat lainnya 

yang sejenis, termasuk dokumen yang bersifat perdata wajib dikenakan Bea Meterai;  

2. Setiap dokumen persyaratan usulan layanan pada Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi 

Wilayah XVI yang memerlukan pembubuhan meterai seperti SPTJM, dll., wajib untuk 

menggunakan pembubuhan meterai elektronik (e-meterai); 

3. Ketentuan sebagaimana dimaksud pada angka 2 berlaku untuk seluruh usulan layanan, 

termasuk dalam lingkup sistem eksternal yang membutuhkan proses verifikasi dari Lembaga 

Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah XVI;  

4. Pembubuhan meterai elektronik dapat dilaksanakan melalui media:  

a. https://e-meterai.co.id/ (PERURI) 

b. https://meterai-elektronik.com/ (BKN);  

c. https://emeterai.posfin.id/ (POS Indonesia);  

d. https://skillacademy.com/e-meterai (Reseller); 

5. Pembubuhan meterai elektronik dilakukan melalui sistem penyedia yang tercantum pada 

angka 4 atau penyedia lainnya, dengan ketentuan peletakan meterai tepat di sebelah kiri 

tanda tangan dibubuhkan; 

6. Verifikasi keabsahan dokumen yang telah dibubuhkan meterai elektronik dapat dilakukan 

melalui laman https://verification.peruri.co.id/;  

7. Pembubuhan meterai tempel diperkenankan hanya pada saat terjadi kendala teknis pada 

sistem e-meterai PERURI sehingga tidak dapat dilakukan pembelian dan pembubuhan 

meterai elektronik;  

8. Sesuai dengan ketentuan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 78 Tahun 2024 Pasal 7, tidak 

diperkenankan menggunakan meterai yang telah digunakan pada dokumen lain, meterai 
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bekas, atau meterai yang bentuk dan cirinya tidak sesuai dengan ketentuan peraturan 

perundang-undangan;  

9. Pembubuhan meterai tempel dilaksanakan dengan cara merekatkan secara utuh dan tidak 

rusak pada tempat yang akan dibubuhkan tanda tangan, serta tanda tangan dibubuhkan 

sebagian di atas meterai. 

10. Bila terdapat dokumen yang menggunakan meterai elektronik ataupun meterai tempel yang 

tidak sesuai sebagaimana dimaksud pada angka 8, maka dokumen tersebut akan dinyatakan 

tidak sah; 

11. Ketentuan penggunaan meterai elektronik ini mulai berlaku sejak tanggal 1 Maret 2025. 

 

Demikian informasi ini disampaikan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya. Atas 

perhatian dan kerja sama yang baik, diucapkan terima kasih. 

 

 

Kepala, 

 

 

 

 

Munawir Sadzali Razak 

NIP. 19830610200604100 

  



 

PETUNJUK TEKNIS 

PEMBUBUHAN METERAI ELEKTRONIK (E-METERAI) 

 

Berikut petunjuk teknis cara registrasi hingga pembelian meterai elektronik pada kanal resmi 

milik PERURI. 

1. Kunjungi laman resminya di: https://e-meterai.co.id/. 

 

2. Pada tampilan laman utama, bila belum memiliki akun, bisa tekan tombol “Daftar” di pojok 

kanan atas. 

 

 

3. Pilih jenis akun yang ingin diregistrasi. Pada contoh ini, misalnya memilih Personal. 

 
 

  



 

4. Lanjut dengan mengisi biodata diri 

 

 

5. Bila sudah terisi lengkap, centang persetujuan soal data, lalu lanjut dengan mengklik 

tombol “Daftar” 

 

 

6. Akan ada email terkirim untuk konfirmasi akun Anda. 

 

 

 

 



 

7. Selanjutnya Anda bisa melanjutkan dengan masuk ke akun yang telah Anda buat 

 

 

8. Sebelum mulai membubuhkan meterai, perlu melakukan pembelian terlebih dahulu. Bisa 

dengan mulai mengklik tombol “Pembelian” pada laman depan. Anda akan dibawa pada 

jendela jumlah kuota e-meterai yang akan dibeli. 

 

 

  



 

9. Selanjutnya Anda akan dibawa ke laman baru untuk memilih metode pembayaran untuk 

meterai yang Anda beli. 

 

 

10. Setelah kuota meterai berhasil dibeli, maka kuota meterai elektronik Anda akan bertambah, 

dan selanjutnya bisa dilanjutkan dengan pembubuhan meterai elektronik. Klik 

“Pembubuhan” 

 



 

 

11. Isi kolom yang dibutuhkan pada formulir berikut dan unggah berkas yang akan dibubuhkan 

meterai. Berkas yang harus diunggah harus dalam format PDF. 

 

12. Selanjutnya skrol ke bawah, dan tempatkan meterai elektroniknya tepat di sebelah tanda 

tangan. Setelah dibubuhkan, selanjutnya klik “Bubuhkan e-Meterai”. 

    

 



 

13. Saat kali pertama membubuhkan meterai elektronik, Anda akan diminta untuk 

membuatkan PIN. PIN ini merupakan langkah verifikasi lanjutan tiap kali melakukan 

pembubuhan, sehingga harus diingat baik-baik. Isikan PIN yang Anda inginkan, lalu klik 

“Lanjutkan.” 

 

14. Usai PIN dibuat, selanjutnya isi kembali PIN yang telah Anda buat sebelumnya. Bila Anda 

pernah membuat meterai elektronik akan tetapi sudah lupa PIN-nya, maka bisa klik tulisan 

“Klik Di sini” tepat di sebelah tulisan “Lupa PIN?”, untuk mengirimkan email petunjuk 

Reset PIN. 

 

  



 

15. Setelah pembubuhan selesai, maka Anda bisa langsung mengunduh dokumen yang telah 

dibubuhkan meterai elektronik. Perlu dicatat bahwa dokumen Anda yang tersimpan di situs 

ini hanya akan bertahan selama 48 jam, sehingga wajib untuk diunduh. 

 

 

 

16. Anda pun bisa mengirim dokumen yang telah dibubuhi via email dengan mengklik tombol 

“Kirim Ulang Email” agar lebih aman dan tersimpan ke email Anda. 

 

 

17. Anda bisa cek riwayat pembubuhan Anda dari menu di pojok kanan atas. 

 



 

 

18. Dokumen yang telah dibubuhi meterai elektronik, bisa dilakukan verifikasi melalui pranala 

resmi di https://verification.peruri.co.id/ 

 

19. Anda pun bisa melakukan verifikasi melalui aplikasi aplikasi pembuka PDF seperti Adobe 

Acrobat Reader atau Foxit Reader PDF dengan cara mengklik gambar meterai digital yang 

telah dibubuhkan. Sayangnya verifikasi ini tidak bisa dilakukan bila PDF-nya dibuka lewat 

Microsoft Edge atau peramban lainnya. 
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